INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2025

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sergio Aramando Jr. Paz Pérez Cul: 2342 28253 0101
Ntimero de contrato: 029-32-2025-MCD Acuerdo Ministerial: No. 211-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 73315117

Namero de Factura: 190794745 Serie: 3D8D4E4E
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: abril de 2025

Monto Total del Contrato Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: 03 de marzo al 31 mayo de 2025

Seccién de Compras del Departamento de Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho

Unidad Administrativa donde presta los Ministerial del Ministerio de Cultura y Deporte

servicios:

Objetivos del Contrato: “El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Técnicos, Seccion de Compras del Departamento de
| Administrativo de la Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de
| . Cultura y Deporte, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
} } prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas
| - limitativas, sino (nicamente enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera)
!

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoye en la revision de expedientes del proceso de compras y contrataciones de bienes suministros, obras, y servicios.

b) Apoye en la revisién de solicitudes, asignacién.de documentos y reportes remitidos a la Seccién de Compras.
©) Brinde apoyo en la revisién de los documentos que conforman los expedientes de adquisiciones, conforme a la normativa legal vigente.

d) Brinde apoyo en el seguimiento y elaboracién de bases de datos, para optimizar la gestién de informes, reportes y correspondencia.
) Brinde apoyo en la gestién documental del archivo de la Seccién de Compras.

) Brinde apoyo en el registro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contraloria General de Cuentas.
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